
คู่มือระบบบริหารการวิจัยและการพิจารณาจริยธรรม กลุ่มขับเคล่ือนยุทธศาสตร์และพัฒนาก าลังคน 
 ศูนย์อนามัยท่ี 1 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOP) 

 มาตรฐานการปฏิบัติงาน หมายเลขเอกสาร :  

กระบวนการผลิต พัฒนาองค์ความรู้ เทคโนโลยี 
และนวัตกรรมด้านการส่งเสริมสุขภาพและ
อนามัยส่ิงแวดล้อม (ก0) 

แก้ไขครั้งท่ี : 2      หน้า : 7 
วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 1 ตุลาคม 2560 

  ช่ือกระบวนการ  :  ก1  กระบวนการศึกษาวิจัย  

1. วัตถุประสงค์   
1. เพื่อให้ทุกหน่วยงานย่อย ในศูนย์อนามัยท่ี 1 เชียงใหม่  กรมอนามัย น ากระบวนการศึกษาวิจัย 

ไปปฏิบัติให้เป็นแนวทางเดียวกัน 
2. เพื่อให้ได้โครงการศึกษาวิจัยท่ีมีคุณภาพสอดคล้องกับกรอบทิศทางการวิจัยของกรมอนามัย    

พันธกิจของ หน่วยงานและบริบทของพื้นท่ี 
2. ขอบเขต 
           ครอบคลุมการด าเนินงานของหน่วยงานย่อยในสังกัดศูนย์อนามัยท่ี 1 เชียงใหม่ กรมอนามัย ต้ังแต่
การแต่งต้ังผู้รับผิดชอบจัดท ากรอบทิศทางการศึกษาวิจัยด้านการส่งเสริมสุขภาพและอนามัยส่ิงแวดล้อม     
การพิจารณาตัดสินใจของ  กพว. กรมอนามัย การปรับปรุงโครงการ ขั้นตอนการท าวิจัย และผลการวิจัย 
ตลอดจนการจัดท าเอกสารเผยแพร่ และน าไปใช้ประโยชน์ 
        ครอบคลุมการด าเนินงานวิจัยของหน่วยงานย่อยในสังกัดศูนย์อนามัยท่ี 1 เชียงใหม่ กรมอนามัย 
ภายหลังโครงร่างการวิจัยได้รับการพิจารณาให้ด าเนินงานพร้อมงบประมาณ  โดยขออนุมัติโครงการและ
ด าเนินการวิจัย ตามระเบียบวิธีวิจัยท่ีปรากฏในโครงร่างการวิจัย คือ การสร้าง ทดสอบและปรับปรุงเครื่องมือ/
แบบสอบถามด าเนินการเก็บข้อมูลภาคสนาม  ประมวลผล วิเคราะห์สังเคราะห์ข้อมูล และเขียนรายงานการ
วิจัย  ตรวจสอบคุณภาพโดย กพว. หน่วยงาน ก่อนส่งเข้าคลังวิจัยกรมอนามัยและเผยแพร่ในช่องทางต่าง ๆ  
3. หน่วยงานที่รับผิดชอบ                               

ศูนย์อนามัยท่ี 1  กรมอนามัย  
4. เอกสารอ้างอิง      

คู่มือระบบบริหารการวิจัยศูนย์อนามัยท่ี 1 เชียงใหม่ ปี 2560 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
5. แผนภูมิการท างาน  

 

ล าดับ
ท่ี 

 
ผังกระบวนการ 

ระยะเวลา 
(152 วัน
ท าการ) 

 

มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

 
ตัวชี้วัด 

 
ผู้รับผิดชอบ 

1  

 

 

7 วัน 
- - คณะท างาน 

2   
30 วัน 

- - คณะท างาน 
 
 

3  
 
 

 
45 วัน 

- - คณะท างาน 

4  
 
 

45 วัน 
 
 

- - คณะท างาน 
 
 
 

5  15 วัน เกณฑ์ของ กพว. 
ศอ. 1 

ผ่านเกณฑ์
คุณภาพของ 
กพว.  ศอ.1 

กพว. 
หน่วยงาน 

6  10 วัน -  กพว. 
หน่วยงาน 

 
 

6.  รายละเอียดของขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

เมื่อโครงร่างการวิจัยผ่านการพิจารณาของ  กพว. กรมอนามัย  และ  กพว. ศูนย์อนามัยท่ี 1 เชียงใหม่ 
แจ้งนักวิชาการผู้รับผิดชอบ เพื่อขอรับการพิจารณาจริยธรรมวิจัยแล้ว  ใหด้ าเนินการวิจัย  ดังนี้ 

6.1 ก าหนดผู้รับผิดชอบ  

ก าหนดผู้รับผิดชอบหลักผ่าน
ความเห็นชอบของ

คณะกรรมการจริยธรรมวิจัย 

สร้าง  ทดสอบ และ
ปรับปรุงเครื่องมือ 

เผยแพร่งานวิจัย 

ด าเนินการศึกษาวิจัยและ
เก็บข้อมูล 

ประมวลผล วิเคราะห์  
สังเคราะห์ข้อมูลและเขียน

รายงานการวิจัย 

ตรวจสอบคุณภาพ 



ผู้บริหารกรมอนามัย/หน่วยงาน  ก าหนดผู้รับผิดชอบประเด็น/โครงการศึกษาวิจัยท่ีได้รับการ
สนับสนุนงบประมาณจาก  กพว. กรมอนามัย ในรูปคณะท างาน/หน่วยงาน/บุคคลผู้ได้รับมอบหมายเพื่อ
ด าเนินการ 

6.2 สร้าง ทดสอบ และปรับปรุงเคร่ืองมือ  
คณะท างาน/หน่วยงาน/บุคคลผู้ได้รับมอบหมายเริ่มด าเนินโครงการวิจัย  โดยสร้างเครื่องมือ/

แบบสอบถามตามข้อเสนอแนะ ทดสอบเครื่องมือ/แบบสอบถาม และปรับปรุงเครื่องมือ/แบบสอบถามตาม
ข้อเสนอแนะ  ทดสอบเครื่องมือ/แบบสอบถาม และปรับปรุงเครื่องมือ  แบบสอบถามอีกครั้ง    

 
 

6.3 ด าเนินการเก็บข้อมูลภาคสนาม 
คณะท างาน/หน่วยงาน/บุคคลผู้ได้รับมอบหมาย เก็บข้อมูลภาคสนาม ตามท่ีก าหนดในระเบียบวิธีวิจัย  

และบันทึกข้อมูล 
6.4 ประมวลผล วิเคราะห์สังเคราะห์ข้อมูล และเขียนรายงานการวิจัย 
คณะท างาน/หน่วยงาน/บุคคลผู้ได้รับมอบหมาย ประมวลผล วิเคราะห์  สังเคราะห์ ข้อมูล และเขียน

รายงานการวิจัยส่ง กพว. หน่วยงาน ครอบคลุมหัวข้อต่อไปนี้ 
- บทคัดย่อ  กิตติกรรมประกาศ  สารบัญ 
- บทท่ี 1 บทน า/หลักการและเหตุผล 
- บทท่ี 2 การทบทวนวรรณกรรม 
- บทท่ี 3 ระเบียบวิธีวิจัย 
- บทท่ี 4 ผลการวิจัย 
- บทท่ี 5 สรุป อภิปราย และข้อเสนอแนะในการน าไปใช้ประโยชน์  
-    เอกสารอ้างอิงจากหน่วยงานวิชาการท่ีเป็นสากลและเช่ือถือได้   

6.5 ตรวจสอบคุณภาพ 
กพว. หน่วยงาน พิจารณาตรวจสอบคุณภาพงานวิจัยตามเกณฑ์การประเมินของ กพว. กรมอนามัย   

กรณีมีข้อแก้ไขปรับปรุง ส่ง ข้อมูลกลับให้คณะท างาน/หน่วยงาน/บุคคลผู้ได้รับมอบหมายด าเนินการแก้ไข
กรณีไม่มีข้อแก้ไข ส่งไปยังคลังข้อมูลงานวิจัยกรมอนามัย 

6.6  เผยแพร่งานวิจัย 
เผยแพร่งานวิจัยใน เว็บไซด์หน่วยงาน/วารสารวิชาการ/น าเสนอในการประชุมวิชาการต่าง ๆ ท้ังใน

และต่างประเทศ 
7.  นิยาม  

-  ไม่มี 
8. แบบฟอร์มเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

-  คู่มือระบบริหารการวิจัยศูนย์อนามัยท่ี 1 เชียงใหม่ ปี 2560 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก าหนดขั้นตอนการประเมินคุณภาพงานวิชาการ (ก าหนดเพิ่มเติมใหม่) 
 

ล าดับ
ท่ี 

 
ผังกระบวนการ 

ระยะเวลา 
( 60 วันท า

การ) 

มาตรฐาน 
คุณภาพ

งาน 

 
ตัวชี้วัด 

 
ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

 

5 วัน 
- - งานบริหาร

การวิจัย 

2   
20 วัน 

เกณฑ์ของ 
กพว. ศอ. 1 

ผ่านเกณฑ์
คุณภาพ 
ไม่ต่ ากว่า
ร้อยละ 50 

กพว. 
หน่วยงาน 

3   ไม่ผ่าน 
  ส่งแก้ไข 
 
 

 
5 วัน 

 
- 

 
- 

คณะท างาน 

4  
 

 
15 วัน 

- - งานบริหาร
การวิจัย 

รับรายงานวิจัย/
บทความ/บทนิพนธ์ 

พิจารณาใหค้วาม
อนุมัติ 

ตรวจสอบคุณภาพ 

เห็นชอบ 

จัดพิมพ์รายงานวิจัย
เพ่ือเผยแพร่ 



5   
15 วัน 

   

 

รายละเอียดของขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. รับรายงานการวิจัย  บทความวิชาการ  บทนิพนธ์ต้นฉบับ   งานบริหารการวิจัย  กลุ่มบริหาร
ยุทธศาสตร์และการวิจัย   รับผลงานวิชาการและด าเนินการส่งให้คณะกรรมการ (ผู้ประเมินคุณภาพผลงาน
วิชาการ)   ภายใน  5  วันท าการ 

2. การตรวจสอบคุณภาพงานวิชาการ    
2.1 ผู้ประเมินคุณภาพผลงานวิชาการให้ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะในการพัฒนาผลงานวิชาการให้

มีคุณภาพยิ่งขึ้น ภายใน 15 วัน ส่งกลับมายัง งานบริหารการวิจัย งานบริหารการวิจัย แจ้งให้ผู้รับผิดชอบ
ผลงานวิชาการด าเนินการแก้ไขและส่งกลับมาภายใน 15 วันผู้ประเมินคุณภาพตรวจสอบรอบท่ี 2 และให้
ความเห็นพร้อมท้ังประเมินคุณภาพผลงาน (ให้คะแนน) รวบรวมให้ งานบริหารการวิจัยเสนอขออนุมัติให้
เผยแพร่ผลงานภายใน 10 วัน 

3. การแจ้งผลการพิจารณาการประเมินคุณภาพงานวิชาการท่ีผ่านการประเมินคุณภาพ   ส าหรับผลการ
ประเมินท่ีไม่ผ่านเกณฑ์คุณภาพ ให้ด าเนินการแก้ไขภายใน 10  วัน 

4. การจัดพิมพ์รายงานวิจัยเพื่อเผยแพร่ ด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 
4.1.  กองบรรณาธิการรวบรวมผลงานวิชาการท่ีจะจัดพิมพ์  และตรวจสอบรูปแบบและเนื้อหา   

ภายใน 5  วัน 
4.2. แจ้งเจ้าของผลงานวิชาการ ส าหรับผลงานท่ีต้องปรับปรุง/แก้ไขตามข้อเสนอแนะ แล้วส่งกลับ

มายังงานบริหารยุทธศาสตร์และการวิจัย  ภายใน  5 วัน 
4.3. น าส่งต้นฉบับท่ีผ่านการตรวจสอบให้โรงพิมพ์ และด าเนินการจัดพิมพ์ภายใน  15 วัน 

5. การเผยแพร่งานวิชาการ เมื่อคณะกรรมการพิจารณาให้ความเห็นชอบ และขออนุมัติเผยแพร่ผลงาน
วิชาการแล้ว  ให้งานบริหารการวิจัย  กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์และการวิจัย  ด าเนินการส่งผลงานเพื่อเผยแพร่ 
ทางเว็บไซต์ หรือ ทางวารสารภายใน  15  วัน 
 
หมายเหตุ    

ในกรณีเร่งด่วนให้เจ้าของผลงานกรอกแบบฟอร์มของประเมินคุณภาพผลงานวิชาการเป็นกรณี
เร่งด่วนโดยผ่านความเห็นชอบจากประธาน กพว. ศอ. 1 และคณะกรรมการพัฒนาวิชาการจะ
ด าเนินการต้ังแต่กระบวนการที่ 1 – 4 ภายใน 30 วัน   

 
 
 
 
 

เผยแพร่งานวิจัยทาง
วารสาร/เว็บไซต์ 

ตรวจสอบคุณภาพ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนภูมิการพิจารณาจริยธรรมวิจัย  (เพิ่มใหม่)  
 

ล าดับ 
ที่ 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 

(32วันท าการ) 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ตัวชี้วัด ผู้รับผิดชอบ 

1 

 

1 วัน - - 

เลขานุการ
คณะกรรมการ
จริยธรรมการ
วิจัยในมนุษย์ฯ 
และทีมงาน 

2  3 วัน - 
 
 

- เลขานุการ
คณะกรรมการ
จริยธรรมการ

รบัโครงการวจิยัและเอกสารท่ี

เก่ียวขอ้ง 

ตรวจสอบความครบถว้น ถกูตอ้ง

ของขอ้มลูและเอกสาร 



 
 
 

วิจัยในมนุษย์ฯ 
และทีมงาน 

3  
 

1 วัน - - เลขานุการ
คณะกรรมการ
จริยธรรมการ
วิจัยในมนุษย์ฯ 
และทีมงาน 

4  3 วัน - - ประธาน และ
เลขานุการ

คณะกรรมการ
จริยธรรมการ
วิจัยในมนุษย์ฯ  

5  1 วัน 
 
 
 
 

- - ประธาน และ
เลขานุการ

คณะกรรมการ
จริยธรรมการ
วิจัยในมนุษย์ฯ 

 
6  10 วัน - - ผู้ทบทวน 

 
 
 
 
 

7  5 วัน 
 
 
 

 

- มีการออกหนังสือ
แจ้งผู้วิจัยที่ไม่ผ่าน 

ประธาน/
เลขานุการ 

8  
 
 

5 วัน  มีการออกหนังสือ
รับรองใหผู้้วิจัย 

ประธาน 

9  
 
 

5 วัน    ผู้วิจัย 

ประธาน/เลขาฯ 
ก าหนดผู้ทบทวน/แจ้ง

ให้ทราบ 

ท าเอกสารแจ้ง จัด
เอกสารและส่งผลงาน
ให้คณะกรรมการและผู้

ทบทวน 

พิจารณา

ผล 

ปรับปรุงแก้ไขและส่งกลับ 

ออกหนังสือรับรอง 

ไม่เห็นชอบ
แจ้งนักวิจัย 

เห็นชอบ 

1 

บนัทึกวนัท่ีรบัโครงการวจิยัและ

เอกสาร 

ท่ีเก่ียวขอ้งและใสร่หสั 

คดักรองโครงการวจิยัเพ่ือ

พจิารณาเรง่ดว่นหรือพจิารณา

เตม็รูปแบบ 



10  
 
 
 
 
 
 

5 วัน   มีการออกหนังสือ
แจ้งผู้วิจัยที่ไม่ผ่าน 

ประธาน/
เลขานุการ 
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5 วัน  มีการออกหนังสือ
รับรองใหผู้้วิจัย 

ประธาน 

 

 

เห็นชอบ 

พิจารณา
ผล 

ไม่เห็นชอบ
แจ้งนักวิจัย 

1 

ออกหนังสือรับรอง 


