
หลักฐานประกอบการยืมเงินราชการ/ยืมเงินทดรองราชการ @กรณีเดินทางไปราชการ 
@กรณีเข้าร่วมฝึกอบรม สัมมนา ประชุมวิชาการกับหน่วยงานภายนอกและให้เบิกจากต้นสังกัด 

1. สัญญายืมเงิน (แบบ 8500)  จ านวน 2 ฉบับ  
2. หนังสือขออนุมัติให้ไปราชการ   
3. ประมาณการค่าใช้จ่าย 
4. ต้นเรื่องไปราชการ และหรือ โครงการ 
5. ก าหนดการเดินทาง (ถ้ามี) 
6. สัญญาค  าประกัน (กรณีพนักงานราชการ, พนักงานกระทรวงฯ เป็นผู้ยืม) 
7. อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี).........................................................................................  
**ก าหนดส่งใช้ใบส าคัญ/เงินเหลือจ่าย ภายใน 15 วัน นับจาก วันที่เดินทางกลับมา** 
 

เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ ท่ีต้องเตรียม (ถ้ามี) 
 

-กรณีมีความจ าเป็นต้องจ้างเหมารถยนต์เป็นพาหนะต้องด าเนินการส่งเอกสารดังต่อไปนี้ให้งานพัสดุล่วงหน้าไม่น้อย
กว่า 15 วัน ได้แก ่
                 1. โครงการ  
                 2. ขอบเขตคุณลักษณะเฉพาะ (Spec)                                                                
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